HARDY FREITAG |

STEUERBERATER

Personal-Anderungs-Mitteilung

per Fax an 0511 / 54552020

Monat

Jahr

Name Sachbearbeiter (Empfanger)

Name Mandant (Absender)

Mandanten-Nr.

Pers.-
Nr. *

Name des Arbeitnehmers / der
Arbeitnehmerin

Vorzunehmende Anderung

Anzuwenden ab...
(bitte genauen Tag /
Zeitraum angeben)

* = tragt die Steuerkanzlei ein

Datum

Unterschrift Mandant

Folgende Unterlagen bitte beifiigen oder nachsenden:

Bei Eintritt: Personal-Fragebogen + Zusatzbdgen und die darauf angegebenen Unterlagen, z.B. Kopie Arbeitsvertrag
Bei Austritt: Kopie Kiindigungsschreiben
Bei VWL/ BAV: Kopie Vertrag Vermogenswirksame Leistungen (VWL) oder Betriebliche Altersvorsorge (BAV)
Bei Krankheit: samtliche Arbeitsunfahigkeitsbescheinigungen
Bei Mutterschaft: Kopie arztliche Bescheinigungen tGiber Entbindungstermin, spater Antrag/ Bestatigung Elternzeit
Bei PKW-Nutzung: Kopie KFZ-Schein und Leasing- oder Kaufvertrag
Bei Anderung der Gesellschafter-Geschiftsfilhrer: Kopie Gesellschafter-Protokoll oder Zusatz Arbeitsvertrag




